
 

Bilanzbuchhalter/-in (m/w/d) – Immobilienwirtschaft 

Wir suchen Sie! 

Die Gemeinnützige Wohnungsbaugenossenschaft der Heimatvertriebenen Frankfurt 

(Main) eG ist eine Wohnungsbaugenossenschaft, die sich auf die Schaffung und 

nachhaltige Verwaltung von bezahlbarem Wohnraum konzentriert. Unser engagiertes 

Team legt großen Wert auf Professionalität, Fairness und ein harmonisches 

Miteinander. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/n 

Buchhalter/-in (m/w/d) für die Immobilienverwaltung mit Leidenschaft für Zahlen 

und einem Blick fürs Detail. 

 

Ihre Aufgaben bei uns: 

 Laufende Buchhaltung inklusive Verbuchung aller Umsätze 

 Durchführung und Überwachung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung  

 Erstellung von Heiz-, Betriebs- und Nebenkostenabrechnungen 

 Erstellung von Ausweisen für haushaltsnahe Dienstleistungen gem. § 35a EStG 

 Mitarbeit bei der Jahresabschlusserstellung 

 Prüfung, Kontierung und Bezahlung von Rechnungen unter Einhaltung der 

Zahlungsfristen 

 Kommunikation mit Mietern, Behörden und externen Dienstleistern 

 

Ihr Profil: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung in der 

Immobilienwirtschaft, idealerweise in der Wohnungsverwaltung oder ein 

abgeschlossenes kaufmännisches Hochschulstudium, z. B. im Bereich 

Betriebswirtschaftslehre (BWL), Steuerrecht, Finanzmanagement 

 Sichere Buchhaltungskenntnisse, idealerweise Bilanzbuchhalter o. ä. 

 Strukturierte, selbstständige und engagierte Arbeitsweise 

 Ein hohes Maß an sozialer Kompetenz, Kontaktfreudigkeit und sicheres 

Auftreten 



 Organisationstalent mit selbstständiger und strukturierter Arbeitsweise 

 Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 Von Vorteil: Mehrjährige Erfahrung in der Objektbuchhaltung 

 Von Vorteil: Erfahrung mit gängiger ERP-Software 

 

Was wir Ihnen bieten: 

 Flexible Arbeitszeiten mit Gleitzeit und Homeoffice-Möglichkeit 

 Kleines Team mit kurzen Entscheidungswegen für effizientes Arbeiten 

 Tarifgebundene Vergütung, inkl. Weihnachts- und Urlaubsgeld sowie 24 Tage 

Urlaub bei einer 4-Tage-Woche 

 Betriebliche Altersvorsorge zur finanziellen Absicherung 

 Gesunde Pausen mit kostenfreien Getränken und frischem Obst 

 Krisensicherer Arbeitsplatz mit Gestaltungsmöglichkeiten 

 Persönliche und fachliche Weiterentwicklung durch individuelle 

Fortbildungsangebote 

 Möglichkeit zur Teilzeitbeschäftigung 

 

Gestalten Sie Ihre Zukunft mit uns! 

Sie sind bereit, sich neuen Herausforderungen zu stellen und Ihr Know-how in einem 

dynamischen Umfeld einzubringen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 

Senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer 

Gehaltsvorstellung und des gewünschten Stundenumfangs an info@gwh-

frankfurt.de. 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen und gemeinsam an einer erfolgreichen 

Zukunft zu arbeiten! 

 


